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1 – Anmelden

Öffnen Sie die URL https://fuchs-printshop.de in 
Ihrem Browser. 

Loggen Sie sich mit Ihren Zugangsdaten im Print-
portal ein.

Sollten Sie Ihr Passwort nicht mehr wissen, können 
Sie über den Link Passwort vergessen unter dem 
Einloggen Button ein neues Passwort erzeugen.

Nachdem Sie Ihre E-Mail-Adresse eingegeben 
haben, erhalten Sie eine E-Mail mit dem Link zum 
Zurücksetzen Ihres Passwortes. 

Folgen Sie dem Link und geben Sie Ihr neues 
Passwort ein.
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2 – Benutzerkonto
Nachdem Sie sich im Printportal angemeldet haben, werden Sie auf die Startseite 
weitergeleitet. 

In Ihrer Benutzerkontoübersicht sehen Sie Ihre letzten Bestellungen. Außerdem  
können Sie unter Kontoinformation Ihr Passwort ändern.

2.1 – Produkt auswählen und personalisieren
Wählen Sie Ihr gewünschtes Produkt über die Kategorie in der Hauptnavigation aus.

In der Produktdetailansicht sehen Sie alle zur Verfügung stehenden Informationen. 
Mit einem Klick auf Personalisieren starten Sie den Editor.
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2.2 – Auswahl Rückseite
Wählen Sie hier die gewünschte Rückseite Ihrer Visitenkarte.

Zur Auswahl steht die Variante mit beidseitigem Text (deutsch und englisch) und 
einem QR-Code. Der QR-Code beinhaltet Ihre eingegebenen Kontaktdaten als vCard. 
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3 – Formulareditor
Die Personalisierung eines Artikels wird im Editor über ein Formular vorgenommen.  

Die Personalisierung einer Visitenkarte kann unterschiedlich viele Felder enthalten, 
die ausgefüllt werden können. Je nach Konfiguration sind einige davon Pflichtanga-
ben, andere wiederum optional.

Wenn Sie alle erforderlichen Felder ausgefüllt haben, klicken Sie auf Vorschau ak-
tualisieren, um Ihre Angaben zu überprüfen. Wenn die Vorschau in Ordnung ist und 
Sie keine Fehler entdeckt haben, setzen Sie das Häkchen bei Ich habe die Vorschau 
gegengeprüft und klicken anschließend auf Übernehmen. 

3.1 – In den Warenkorb legen
Danach werden Sie wieder auf die Detailansicht weitergeleitet, jetzt sehen Sie einen 
weiteren Button Zum Warenkorb hinzufügen. 

Falls Sie sich für eine andere Menge entschieden haben, können Sie diese nochmal 
ändern und Sie haben die Möglichkeit im Feld Auftrags-Titel noch etwas einzutragen.

Wenn Sie jetzt, nachdem Sie Ihre Visitenkarte personalisiert haben, erneut auf Perso-
nalisieren klicken, müssen Sie alle Eingaben nochmal wiederholen.
Klicken Sie hier also auf Zum Warenkorb hinzufügen.
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4 – Projekt speichern
Die Möglichkeit Projekte zu speichern ist eine praktische Hilfe, falls man seine Arbeit 
unterbrechen muss oder für viele Kollegen Visitenkarten personalisiert. Diese können 
als Projekt gespeichert werden und später für eine Nachbestellung oder eine Aktuali-
sierung der Daten wiederverwendet werden.

Dazu klicken Sie auf Projekt speichern. Vergeben Sie einen Projektnamen und eine 
kurze Beschreibung und klicken erneut, diesmal auf den grünen Button Projekt  
speichern.

4.1 – Projekt laden
Wenn Sie bei einem Artikel auf Personalisieren klicken und sich der Editor öffnet, 
sehen Sie unter Umständen einen zweiten blauen Button der Projekt laden heißt. 

Es werden Ihnen alle Projekte angezeigt, die Sie unter diesem Artikel angelegt 
haben. Sie können über das Suchfeld rechts oben nach Schlagworten und Namen 
filtern, um so die Auswahl einzugrenzen. 

Klicken Sie auf Projekt laden, grüner Button, dabei werden Ihre gespeicherten Anga-
ben wieder geladen und Sie können mit Ihrer Arbeit fortfahren. Sie können Projekte 
auch wieder löschen, die Sie nicht mehr benötigen.
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5 – Warenkorb
Im Einkaufswagen werden Ihnen die zu bestellenden Artikel nochmal aufgelistet. 
Bitte wählen Sie hier die richtige Menge, sofern eine Auswahl zur Verfügung steht, 
aus und klicken dann auf Einkaufswagen aktualisieren, um den Preis entsprechend 
der Auswahl anzuzeigen.

Anschließend starten Sie den Checkout-Prozess, indem Sie auf Bestellung aufgeben 
klicken.

6 – Zur Kasse (Checkout-Prozess)
Im ersten Schritt wählen Sie bitte eine Rechnungsadresse aus. Sollten Sie noch 
keine hinterlegt haben, werden Sie dazu aufgefordert eine neue Rechnungsadresse 
einzugeben. Soll diese Adresse zugleich die Versandadresse sein, können sie auf 
Fortsetzen klicken.

Andernfalls wählen Sie Versand an andere Adresse und geben eine andere Adresse 
ein.
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6.1 – Versand- und Liefermethode
In Schritt 2 und 3 stehen Ihnen eine oder mehrere Versandoptionen zur Verfügung. 
In der Box rechts wird Ihnen der aktuelle Verlauf Ihres Checkouts angezeigt.

6.2 – Zahlungsart
In Schritt 4 können Sie auf Fortsetzen klicken, da Ihnen nur die Zahlungsoption 
„Zahlung auf Rechnung“ zur Verfügung steht.
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6.3 – Bestellübersicht
Im 5. und letzten Schritt wird Ihnen Ihre Bestellübersicht angezeigt. Hier können Sie 
noch einmal prüfen, ob Ihre Angaben stimmen. 

7 – Ihre Bestellung ist eingegangen
Hier sehen Sie die Meldung, dass Ihre Bestellung erfolgreich übertragen wurde. Mit 
einem Klick auf die angezeigte Bestellnummer können Sie sich die Bestelldetails in 
Ihrem Benutzerkonto direkt ansehen. Gleichzeitig erhalten Sie eine Bestellbestäti-
gung per E-Mail. 

Über Einkauf fortsetzen werden Sie auf die Startseite des Printshops weitergeleitet. 
Über die Hauptnavigation können Sie das gewünschte Produkt für eine weitere Be-
stellung auswählen.
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Vielen Dank für Ihre  
Aufmerksamkeit!

Falls Sie Fragen oder Anregungen haben, kontaktieren Sie uns bitte  
per E-Mail an webshop-support@odd.de. 
 

FUCHS SCHMIERSTOFFE GMBH  |  Printshop
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55543 Bad Kreuznach 


